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P R F b

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO / COMPRA DIRETA POR
DISPENSA DE LICITACAO N2 01/2026

1. OBIJETO: Contratacao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de

apoio técnico a comunicagdo institucional, compreendendo o suporte grafico para
materiais informativos, a atualizacdo de canais digitais com noticias de interesse
publico e a operacionalizacdo técnica de transmissdes ao vivo das reunides
ordinarias, extraordinarias, solenes e demais eventos oficiais, visando a
transparéncia dos atos legislativos, bem como a prestacido de assessoria de

iImprensa e assisténcia de comunicagdao no exercicio da atividade parlamentar

2. DA EXECUCAO

2.1 Marketing digital - Personalizagdo, padronizacdo, criacdo de web posts,
monitoramento de comentarios e geracao de conteldo para redes sociais
(Facebook, Instagram, Linkedin, Twitter, Pinterest), minimo de uma publicacio
institucional por semana + datas comemorativas + uma dica ou noticia por
semana;

2.2 Design - Produgao de panfletos, folders,revistas, placas, outdoores, etc:

2.3 Diregao e roteirizagdao — Producdo e direcdo de roteiros de videos e/ou
programetes para redes sociais e/ou TV; - Producdo de roteiros para comerciais
e spots para radio e/ou carro de som e utilizar a radio local para veiculacdo
permanente de projetos realizados e em andamentos, campanhas sdcio
educativas, filantropicas e de utilidade publica;

2.4 Canais de veiculagao de video - Criar um canal exclusivo para exibicido dos
videos na internet e organizar a alimentacdo de conteddo semanal, onde
qualquer cidadao podera acompanhar progressivamente o andamento dos
projetos em edicoes sempre atualizadas;

2.5 Marketing estratégico — Um profissional de comunicacdo (Publicitdrio ou
Jornalista) devera reunir-se com o Presidente e vereadores para realizar e tracar
plano de agdo estratégico de marketing buscando melhorias e o avanco dos
setores em ambiente interno e externo;

2.6 Transmissao ao vivo das reunides da Camara Municipal;

2./ Para a transmissao CONTRATADA devera estar plenamente disponivel para iniciar a
execucao dos servicos no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da
assinatura do contrato. Para cada sessdo legislativa ou evento oficial que demande
transmissao ao vivo, a CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica e estrutura
operacional com antecedéncia minima de 01 (uma) hora antes do horario oficial de
inicio, a fim de realizar todos os testes, ajustes e validacdes técnicas necessarias
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2.8 Fica expressamente estabelecido que todas as verificagBes, configuracdes e correcoes
técnicas deverdo ser integralmente concluidas antes do inicio da sessdo, n3o sendo

admitidas interrupgdes, pausas ou suspensoes da transmissdo apds a abertura oficial
dos trabalhos legislativos da Cadmara de Rio Pomba-MG.

2.9 A prestacdo dos servicos compreendera a execug¢do integral da transmissio ao Vivo,
desde a abertura até o encerramento da sessao, assegurando continuidade,

estabilidade e qualidade do sinal, em estrita observancia as orienta¢des previamente
definidas pela Administracao.

2.10 A CONTRATADA dever3 assegurar, obrigatoriamente:
| — estabilidade e continuidade do sinal durante toda a SeSsao;
Il —fidelidade as orientacdes fornecidas pela Administracdo;

Il — adequada captagdo e transmissio de dudio e video para exibicdo em tempo real:
IV — compatibilidade com as plataformas digitais indicadas pela CONTRATANTE;
V —inexisténcia de falhas técnicas que comprometam a transmissao.

2.11  Promogdo e organizacdo de eventos — Cuidar dos cerimoniais dos eventos
produzidos pela CAMARA:;

2.12 Sites — Alimentacdo do site institucional e oficial, fazer integracio com
Redes Sociais:

2.13  Assessoria de marketing - O trabalho de assessoria estratégica tem como
objetivo trazer novas ideias, ajudar a tomar decisges assertivas em marketing e
definir agenda estratégica.

2.14 Dependendo da necessidade o servigo sera realizado nas dependéncias da
CONTRATADA, do CONTRATANTE, ou, ainda, em locais externos para contatos e
cobertura de eventos.

2.15 A qualquer tempo o Contratante podera solicitar ao Contratado, a
substituicdo do profissional da assessoria, por outro, com qualificacdes
idénticas ao do substituido.

2.16 A empresa contratada devera disponibilizar os &dudios e Imagens de
transmissao das reunides para a empresa responsavel por fazer a transmiss3o
em canal de televis3o.

2.17 A empresa deverd disponibilizar profissional para realizar captacio de
Imagens em tempo real das sessdes e audiéncias da Camara realizadas na sede
ou fora dela. |

3. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

3.1 A participagdo na presente dispensa se dara mediante envio de Propostas no site
da Camara Municipal, através do endereco eletrénico: camararp@rdfnet.com.br

3.2 Os Prestadores de Servicos deverdo atender aos procedimentos previstos no
site da Camara Municipal para envio das propostas e documentos.
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3.3. O Prestador de Servico é o responsavel pelo envio da documentacdo, ndo

cabendo ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido.

Nao poderao participar desta dispensa os Prestadores de Servicos:

a)
b)

f)

g)

j)

k)

que nao atendam as condigdes deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s):
estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente:
estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdao e responder administrativa ou judicialmente:
que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacio,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;
aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n@
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste
Termo de Referéncia, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissido de trabalhadores
a condi¢oes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdomico;

aplica-se o disposto na alinea “c” também ao Prestador de Servico que atue
em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sang¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do Prestador de Servico;

organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢ao (Acdrdao n? 746/2014-TCU-Plenario).

4. DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. O Prestador de Servigo interessado, apds a divulgacdo do Termo de Referéncia,

encaminhara, exclusivamente por meio do e-mail oficial da CAmara Municipal, a

proposta com a descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o

Caso, e O pre¢o, ate a data e o hordrio estabelecidos para abertura do

procedimento.
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4.2. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a
Integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos:

4.5. Os precos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do
Prestador de Servigo, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegagao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde 3 média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacio
vigente.

4.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicOes nelas contidas, em conformidade com o que dispde este Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os Servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios para a perfeita execucio contratual.

4.9. Uma vez enviada a proposta, os Prestador de Servicos NAO poderio retira-la,
substitui-la ou modifica- 13;

4.10. Junto ao envio da proposta inicial, o Prestador de Servico devera, tambeéem,
declarar:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores:

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®

123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.
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C) que esta ciente e concorda com as condi¢bes contidas no Termo de Referéncia e
SeuUsS anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de Cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e Nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

>. A PROPOSTA DEVE SER OFERTADA PELO VALOR TOTAL.

>.1. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para envio das
propostas, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao das
propostas, em ordem crescente de classificac3o.

>.2. O encerramento da fase de Propostas ocorrerd de forma automatica

pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacio e
nao havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada o periodo de propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto 3 adequagdo do objeto e & compatibilidade
do pre¢o em relagdo ao estipulado para a contratacao.

6.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, poderd haver a negociacio de condigdes mais vantajosas.

6.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao Prestador de Servico que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administracio.

6.4. A negociacdao poderda ser feita com os demais Prestadores de Servicos
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razio de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacio.

6.5. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado ser3 registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrénica.
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6.6. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

O prazo de validade da proposta n3o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentac3o.

6.7. A proposta enviada deve informar:

6.7.1. Local da prestagdo dos servicos: Camara Municipal de Rio Pomba-MG,

sediada a Rua Janudrio Lima, n? 55 — bairro Jardim Ameérica, na cidade de Rio
Pomba-MG

6.7.2 O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacio.

6.7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.7.4. Erros no preenchimento da proposta constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta.

6.7.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes
do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do
Servico ou da area especializada no objeto.

6.7.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

6.7.7. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se nova data e
horario para a sua continuidade.

6.7.8. Encerrada a analise quanto a aceitacio da proposta, se iniciara a fase de
habilitagcdo, observado o disposto neste Termo de Referéncia.

7. HABILITACAO

7.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO IIi —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste Termo de Referéncia e ser3o

solicitados do Prestador de Servico mais bem classificado da fase de lances

7.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacio de habilitacdao do Prestador
de Servico detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
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eventual descumprimento das condi¢des de participacio, especialmente quanto a

existencia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta.

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa Prestadora de
Servicos e tambem de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Prestador de Servigo a existéncia de
Ocorrencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve

fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O Prestador de Servico sera convocado para manifestacdo previamente 3 sua
desclassificagdo Constatada a existéncia de sancdo, o Prestador de Servico sera
reputado inabilitado, por falta de condicdo de participacio.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO.

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses a partir da data de

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 105 da Lei n®
14.133/2021.

8.2. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que sera prestado
mensalmente, sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando ser de natureza

indispensavel.
9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21).

9.1. Sera obrigatério o comparecimento de profissional para captacao de imagens em
tempo real nas sessdes ordinarias e extraordinaria na sede da Camara Municipal ou
fora dela.

9.2. A contratada deverd executar os servicos através de profissional com experiéncia.

9.3. Devera ser disponibilizada assessoria via telefone, fax, e-mail, em horario
comercial, durante todos os dias da semana.
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9.4. O pagamento serda efetuado mensalmente, em até 5 (cinco) dias apos
apresentacao da Nota Fiscal.

9.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. VISTORIA

10.1. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim.

10.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria preévia.

11. CONTRATACAO

11.1. Apos a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera
firmado Termo de Contrato.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis, contados a
partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancées previstas neste Termo de
Referéncia.

11.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacio da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

11.4. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de
Referéncia e seus anexos:

11.5. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo s3o aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

11.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses apds a assinatura do
contrato prorrogavel por periodo igual ou superior a bem do interesse desta
Administracao.

11.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovagao das condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste Termo
de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo Prestador de Servico durante a

vigéncia do contrato.
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12. SANCOES

12.1. Comete infragao administrativa o Prestador de Servico que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato:

12.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentac3o exigida para o certame:

12.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado:

12.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucio do contrato:

12.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

12.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
0 conluio entre os Prestador de Servicos, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

12.2.1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame e
praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2.2. O Prestador de Servico que cometer qualquer das infracdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave:
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b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do Prestador de Servigo, por qualquer das
infragbes dos subitens 8.1.1 2 8.1.12:

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da3 Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Termo

de Referéncia, quando n3o se justificar a Imposicao de penalidade mais
grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no Ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 3 3.1.12,

bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade
mais grave;
12.2.3. Na aplicagao das sancdes serdao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracio cometida:

b) as peculiaridades do caso concreto:

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagoes dos orgaos de controle.

12.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracio ao contratado, além da

perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

12.4. A aplicagao das san¢bes previstas neste Termo de Referéncia, em hipotese

alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado 3 Administracao
Publica.

12.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

12.6. Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, houver indicios de pratica
de infragdao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessdrias a apura¢do da responsabilidade da empresa
deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
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para ciencia e decisdo sobre a eventual instauracio de Investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

12.7. A apuragao e o julgamento das demais infracdes administrativas n3o
consideradas como ato lesivo a Administracio Publica nacional ou estrangeira nos

termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na
unidade administrativa.

12.8. O processamento do PAR n3o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracido da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

12.9. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-3 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao Prestador de
Servigo/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

12.10. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas
nos anexos a este Termo de Referéncia.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O procedimento serd divulgado no site da Camara Municipal de Rio
Pomba/MG.

13.2. No caso de todos os Prestadores de Servicos restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

a) republicar o presente Termo de Referéncia com uma nova data;

b) valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de
habilitacdo exigidas.

c) No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste
procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacio das propostas ou da
documentacao de habilitacdo, conforme o caso.

e) As providéncias dos subitens a) e b) acima poder3o ser utilizadas se n3o
houver o comparecimento de quaisquer Prestadores de Servicos
Interessados (procedimento deserto).

13.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos

Prestadores de Servicos, cujo prazo ndo conste deste Termo de Referéncia, deverd
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ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificacdo.

13.4. Cabera ao Prestador de Servico acompanhar as operacdes, ficando

responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconex3o.

transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacio em contririo.

13.6. Os horarios estabelecidos na divulgacio deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacio relativa ao procedimento.

13.7. No julgamento das propostas e da habilitagdao, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que'néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacio.

13.8. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia ser3o sempre
Interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os Interessados, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio da iIsonomia, a
finalidade e a seguranca da contratac3o.

13.9. Os Prestadores de Servicos assumem todos os custos de preparacao e

apresentacao de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum Caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condu¢ao ou do resultado do
processo de contratacao.

13.10. Em caso de divergéncia entre disposicSes deste Termo de Referéncia e de
SeUs anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste
Termo de Referéncia.

13.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdénico.

Rio Pomba, 18 de fevereiro de 2026

Flavia Costa E Silva
Assessora Técnica Especial na Area de Licitacdes
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ANEXO i

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ldentificacdo da Empresa

CAMARA MUNICIPAL DE RIO POMBA
Estado de Minas Gerais

Razao Social:

CNPJ: Banco/Agéncia/Conta:
E-mail: Telefone:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Responsavel pela assinatura do contrato ou documento equivalente:

Nome:

LPF:

|dentidade:

1.

OBIJETO
Contratagdo de empresa especializada para a prestacido de servicos de apoio técnico a

comunicagao institucional, compreendendo o suporte grafico para materiais

informativos, a atualizagdo de canais digitais com noticias de interesse publico e a

operacionalizagao técnica de transmissdes ao vivo das

reunioes ordinarias,

extraordinarias, solenes e demais eventos oficiais, visando a transparéncia dos atos

legislativos, bem como a prestacdo de assessoria de imprensa e assisténcia de

comunicagao no exercicio da atividade parlamentar.

01

—— e o

Contratagdo de empresa especializada para a

comunicagao institucional, compreendendo o

Interesse publico e a operacionalizacdo técnica

extraordinarias, solenes e demais eventos
ioficiais, visando a transparéncia dos atos!

Descricao

prestacdao de servicos de apoio técnico 3

suporte grafico para materiais informativos, a

atualizacao de canais digitais com noticias de

de transmissdes ao vivo das reunides ordinarias, |

e
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legislativos, bem como a prestacio de assessoria

de imprensa e assisténcia de comunicacao no

‘ exercicio da atividade parlamentar.

| —— _—
—_— - fe— —— — —_ — - a. _— - — — = — = = — = - - — = i - _— e ———— == —_— e

DECLARAMOS PARA OS DEVIDOS FINS E LEGAIS EFEITOS QUE:
1. O prazo de validade da proposta e de 60 (sessenta) dias, no minimo, a contar

da data da sua apresentacio.

2. Recebemos da Camara Municipal de Rio Pomba-MG todas as informacoes
necessarias a elaboragdo da nossa proposta;

3. [Estamos cientes da forma, prazos, horarios e local de prestagcao dos servicos ou
fornecimento dos produtos, dos critérios de medi¢gao e pagamento
especificados no Edital e seus Anexos, e com eles concordamos plenamente.

' de de

== i —

Assinatura do representante legal
Carimbo da Empresa
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ANEXO III
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. Habilitacao Juridica:

1.1. RG ou documento legal equivalente do sdcio administrador:

1.2. Prova de inscrigao e de situacido cadastral no CNPJ atualizado;

1.3. Contrato Social e ultima alteracdo contratual consolidada ou ainda, Documento
Constitutivo da Sociedade/Empresa, devidamente registrado na Junta Comercial ou em
Cartorio.

1.3.1. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficara condicionada 3
verificagdo da autenticidade negocios/ptbr/empreendedor: no

2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

2.1. sitio https://www.gov.br/empresas-eProva de regularidade relativa 3 Seguridade
Social e Tributos Federais, através da apresentacio da Certid3o Negativa, ou Positiva
com efeitos de Negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e 3 Divida Ativa da
Uniao;

2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da licitante;

2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo e de Servico
(FGTS), emitida pela Caixa Econémica Federal:

2.5. Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas através do documento “Certid3o

Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com os mesmos efeitos da CNDT”:

2.6. Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo Distribuidor da Sede da

Licitante.
3 QUALIFICACAO TECNICA

3.1 - Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto, mediante apresentacdo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3.2 - Para fins de comprovagdo da equipe técnica minima, a empresa devera indicar:

a) 01 (um) profissional responsavel pela drea de Comunicacio/Jornalismo: com
experiencia comprovada em redagdo de textos jornalisticos, assessoria de imprensa ou
gestao de conteudo informativo:

b) 01 (um) profissional responsavel pela area de Design/Diagramacio: com experiéncia
comprovada em criagao de artes graficas, diagramacao e fechamento de arquivos para
meios digitais ou impressos.
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3.3 - A comprovagdo do vinculo dos profissionais podera ser feita mediante cdpia da

CTPS, contrato de prestagdo de servicos ou declaracdo de disponibilidade futura,
assinada pelo profissional.

4. Outras Declaracoes:
4.1. Declaragdo unificada subscrita pelo representante legal da licitante — Anexo V.

OBSERVACOES:

A regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte sera exigida nos termos do disposto no art. 42 do Decreto 8.538/2015;

Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenti-los em desacordo com o
estabelecido neste Termo:

Se as exigéncias de habilitagdo forem atendidas, o fornecedor sera HABILITADO.
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ANEXO IV

DECLARACAO UNIFICADA

O abaixo assinado, responsavel pela empresa .......oooevveeveeevviiin. , Inscrita no CNPJ sob o
PYO) oo pvimsion e ssuasemmnmng , sediadanacidade de .....ooovvveeeeeiiiiiiiii. (......), com endereco
d RUG/AV. i W 5 - Bairro ....cceeueeennnn. , para fins de

participagao neste procedimento licitatério, e em cumprimento 3 legislacao e aos
regulamentos vigentes, aos quais se submete, DECLARA:

1. Que o Aviso de Dispensa e seus Anexos foram colocados a nossa disposicio, e
tomamos conhecimento de todas as informacgdes, condicdes, locais e grau de
dificuldade para execugdo do objeto da licitacio;

2. Que as propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento
convocatorio e seus anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico apos o registro
dos interessados em participar do certame e o credenciamento de seus
representantes, no site: www.portaldecompraspublicas.com.br.

3. Que devera apresentar os documentos para habilitacio em no site:
www.portaldecompraspublicas.com.br., sob pena de inabilitacio;

4. Que cumpre os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatdrio e
estabelecido no art. 62, Lei Federal n.2 14.133/2021, sob as penalidades cabiveis, que
cumprimos plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no edital supracitado:

5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas
conforme estabelecido no inciso IV, do art. 63, Lei Federal n.2 14.133/2021.

6. Que ate a presente data inexistem fatos impeditivos para participacao e habilitacao
de nossa empresa na presente licitacdo, ciente da obrigatoriedade de declarar, caso
ocorram fatos posteriores que nos inabilite a participar de licitacdes;

7. Que nao se encontra declarada inidénea para licitar ou contratar com orgaos da
Administracao Publica;

8. Que nao foi declarada inidénea pelo Poder Publico, em nenhuma esfera;

9. Que nao existe fato impeditivo a sua habilitacdo no Municipio de Rio Pomba, Estado
de Minas Gerais.

10. Que nao possui, entre os proprietdrios, nenhum titular de mandato eletivo:

11. Que os socios, bem como gerentes e diretores n3o sdo conjuges, companheiros(as)
ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau do Agente de
Contratagao e Equipe de Apoio;
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12. Que estar ciente da responsabilidade de informar formalmente sobre qualquer
alteragao e de verificar periodicamente o correio eletrdnico, sabendo que o conteudo
dos e-mails encaminhados entre as partes produzira total validade juridica;

13. Que nao possui no quadro de funciondrios menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos, nos termos do art. 72, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica de 1988:

14. Que esta empresa é considerada ( ) MICROEMPRESA / ( ) EMPRESA DE PEQUENO
PORTE / ( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme Incisos | e Il do art. 32 da
Lel Complementar n.2 123 de 14/12/2006; Declara ainda que a empresa esta excluida

das vedacgdes constantes do pardgrafo 42, do art. 39, da Lei Complementar n.2 123, de
14/12/2006. Obs: assinalar com “X” a opc¢do da empresa:

; de. de

Assinatura e identificagao do representante da empresa
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